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Projekt: ,Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztaicenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego
oraz uczenia sie przez cafe zycie”, przedsiewziecie: ,Zbudowanie systemu koordynacji
i monitorowania regionalnych dziatai na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa
wyzszego oraz uczenia sie przez cafe zycie, w tym uczenia sie dorostych”,

Subregion suwalski: miasto Suwatki, powiat suwalski, powiat augustowski, powiat sejneriski.

Ogtoszenie o konkursie na stanowisko urzednicze - specjalista
- ekspert ds. Sieci Doradztwa Zawodowego (SDZ) w subregionie suwalskim

1. Nazwa i adres jednostki: Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach, ul. Mikotaja Reja

678, 16-400 Suwaftki.

2. Stanowisko urzednicze: specjalista — ekspert ds. Sieci Doradztwa Zawodowego (SDZ)

w subregionie.

3. Forma zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony, na czas realizacji projektu,
maksymalnie do 31.03.2026 r. Pierwsza umowa na czas okreslony na 6 miesiecy.

4. Wymiar czasu pracy: peten etat. Istnieje mozliwo$¢ zatrudnienia w niepetnym wymiarze
czasu pracy.

5. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innego niz Polska paistwa Unii Europejskiej
lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umoéow miedzynarodowych
lub przepisow prawa wspdlnotowego, przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) petna zdolnosc do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych;

3) posiadane kwalifikacje zawodowe wymagane do pracy na stanowisku specjalisty —
eksperta ds. Sieci Doradztwa Zawodowego:

— wyksztatcenie wyizsze o kierunku lub specjalnosci umozliwiajgcej wykonywanie
zadan na stanowisku specjalisty — eksperta ds. Sieci Doradztwa Zawodowego,

— kwalifikacje w zakresie doradztwa zawodowego/ksztatcenia zawodowego.

4) inne wymagania na stanowisku:
— o najmniej 5-letni staz pracy zawodowej,
— umiejetnos¢ obstugi pakietu Office.
6. Wymagania dodatkowe:

1) ukonczone formy doskonalenia zwigzane 2z doradztwem zawodowym
/ksztatceniem zawodowym, realizacjg projektow finansowanych ze srodkéw
zewnetrznych,



¥
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2) doswiadczenie zawodowe w obszarze edukacji, w tym w zakresie doradztwa
zawodowego/ksztatcenia zawodowego,

3) samodzielno$¢, obowigzkowosé, komunikatywnosc, umiejetnos¢ pracy w zespole.
Ogdlny zakres zadan specjalisty — eksperta ds. Sieci Doradztwa Zawodowego (SDZ)
w subregionie:

1) utworzenie lokalnej sieci wspotpracy doradcow zawodowych;

2) opracowanie diagnozy potrzeb uczestnikdw SDZ, jej biezgca aktualizacja oraz stata

ewaluacja zbudowanego systemu wspdtpracy;

3) inicjowanie i animowanie wspotpracy pomiedzy uczestnikami sieci, angazowanie
do udziatu w spotkaniach sieci przedstawicieli roznych instytucji edukacyjnych,
organow prowadzgcych szkoty, pracodawcow itp.;

4) wymiana doswiadczen pomiedzy partnerami w zakresie dobrych praktyk
dotyczgcych doradztwa zawodowego w szkotach, poradnictwa zawodowego
catozyciowego w regionie;

5) wypracowanie rekomendacji dla Wojewoddzkiego Zespofu Koordynacji dotyczacych
doradztwa zawodowego w szkotach, poradnictwa zawodowego catozyciowego
w regionie, kompetencji doradcow zawodowych, prowadzenia poradnictwa
zawodowego;

6) prowadzenie i przekazywanie dyrektorowi Centrum w sposéb przez niego ustalony
dokumentacji (m.in. dziennikéw zajec, list uczestnikow itp.).

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Warunki dotyczace charakteru pracy i sposobu wykonywania zadan: praca w srodowisku
administracyjno-biurowym.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

— siedziba Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach przy ul. Mikotaja Reja 678,

16-400 Suwatki,

— inne miejsce wskazane przez dyrektora Centrum,

— delegacje stuzbowe na terenie wojewddztwa podlaskiego.

Praca na stanowisku wigze sie z obstugg komputera i urzadzen biurowych. Z pracg

zwigzane sg takze wyjazdy stuzbowe, zatatwianie spraw poza statym miejscem pracy oraz

wspotpraca np. ze szkotami, roznymi instytucjami edukacyjnymi, pracodawcami, itp.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym date

upublicznienia ogloszenia byt w Centrum wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty (wtfasnorecznie podpisane lub w przypadku kserokopii

dokumentéw — poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem):

— list motywacyjny,

— oswiadczenie osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — zafqcznik nr 1,

—  kopie dyplomu/dyploméw lub innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane
kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe (potwierdzone za zgodnosc z oryginatem),

— kopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach i innych formach doskonalenia

(potwierdzone za zgodnosc z oryginatem),



— kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz
pracy, a w przypadku pozostawania w zatrudnieniu — za$wiadczenie o zatrudnieniu
na podstawie umowy o prace wskazujace date rozpoczecia pracy oraz informacje
o korzystaniu lub nie korzystaniu z urlopu bezptatnego,

— oswiadczenie o obywatelstwie,

— oéwiadczenie o petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

— oswiadczenie o niekaralnosci,

— o0Swiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng oraz zgoda na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do procesu
rekrutacji, zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych (RODO) (Dz. Urz. UE. L Nr 119) — zafgcznik nr 2,

— oswiadczenie kandydata potwierdzajace, iz posiada dobry stan zdrowia pozwalajacy
na prace na stanowisku,

— ewentualne referencje.

11. Termin i miejsce ztozenia wymaganych dokumentéw:

e sekretariat Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach, ul. Mikotaja Reja 67B,
16-400 Suwatki,

¢ w terminie do dnia 1 lutego 2024 r. do godziny 15.00.

12. Opis sposobu sktadania ofert: kompletng oferte naleiy ztozy¢ w zamknietej kopercie
osobiscie w sekretariacie Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach lub przestac¢ pocztay
na adres wskazany w pkt 1. Koperte nalezy opatrzy¢ informacja: ,Konkurs na stanowisko
specjalisty — eksperta ds. Sieci Doradztwa Zawodowego (SDZ) w subregionie”.

W przypadku przestania przez kandydata dokumentow pocztg, za date doreczenia do

Centrum uwatza sie date otrzymania tych dokumentow przez Centrum (data stempla

pocztowego). Dokumenty doreczone po uptywie ww. terminu nie beda rozpatrywane

i zostang zwrdcone.

13. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(https://bip-cens.wrotapodlasia.pl/), BIP/Nabér na wolne stanowiska i na tablicy
informacyjnej w Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach, ul. Mikotaja Reja 678,

16-400 Suwatki. Dodatkowe informacje moina uzyska¢ w Centrum pod numerami
telefonu 87 5670328 lub 87 5657858. Regulamin okreslajacy szczegotowe zasady
rekrutacji na wolne stanowiska urzednicze w Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach
jest dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej zaktadka Nabdr na wolne stanowiska

na stronie internetowej: cen.suwalki.pl — zatqgcznik nr 3,

14. Przewidywany termin rozpatrzenia zgtoszonych kandydatur — 2 lutego 2024 roku.
15. Po zakonczeniu naboru dokumenty nie sg zwracane kandydatom.
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